Warszawa, 11.10.2023 r.

Instytut
Pileckiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy - Instytut Solidarno$ci i Mestwa im. Witolda Pileckiego, ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

zaprasza do ztoZenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na
podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 ztotych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego.

1. Przedmiot zaméwienia:

a)

b)

d)

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw na potrzeby Instytutu
Pileckiego w zostat podzielony na trzy czesci. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
wybrana przez siebie cze$é:

e (CzesSCnr1 sukcesywna dostawa materiatéw biurowych,

e (CzesSC¢ nr 2 - sukcesywna dostawa materiatéw higienicznych i chemicznych,

e CzesSC¢nr 3 - sukcesywna dostawa materiatéw spozywezych ,
Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

lloSci wskazane w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego majg charakter szacunkowy i
Zamawiajgcy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji. Zostaty okre$lone w celu
poréwnania ofert. Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie prawa opcji w okresie
obowigzywania umowy. Okre$lenie rodzaju i maksymalnej warto$¢ opciji:

w przypadku koniecznoSci zapewnienia dodatkowego asortymentu opisanego w
zapytaniu Zamawiajgcy, zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji
polegajgcego na zwickszeniu poszczegdlnych iloSci opisanych w zapytaniu ofertowym, w
zakresie zamowienia podstawowego do maksymalnej wartoSci 20% wartoSci umowy. W
przypadku koniecznoSci zwigkszenia dostaw planowanych materiatébw Wykonawca
zobowigzuje sie do ich dostawy w cenach okre$lonych w ztoZonej ofercie.

Oferowane materialty muszg byC zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamoéwienia zawartym w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. W przypadku
odniesienia sie przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamoéwienia do znakdéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce lub
odniesienia sie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw
referencji technicznych, Zamawiajgcy dopuszcza aby oferowane rozwigzanie spetniato
inne wymagania, pod warunkiem zapewnienia spetnienia wszystkich cech, parametréw,
wydajnosci i funkcjonalnosci, ktére zostaly okreSlone w zapytaniu ofertowym
(rozwigzania rownowazne). Wobec tego nalezy przyjg¢, ze gdy w tresci zapytania
ofertowego (w tym w treSci zatgcznikdw), znajdujg sie odwotania do takich rozwigzah,
nastepuje po nich zwrot ,lub réwnowazne”, za$ kryteria stosowane w celu oceny
rownowaznosci, Zamawiajgcy wskazuje kazdorazowo przy danym rozwigzaniu. W
przypadku gdy opis przedmiotu zaméwienia odnosi sie do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, jezeli Wykonawca powotuje
sie¢ na rozwigzania réwnowazZne opisywane przez Zamawiajgcego, ma obowigzek
udowodni¢ w ofercie, Ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreSlone w opisie przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 2). W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé przed uptywem terminu sktadania
ofert prébke przedstawiajgcg proponowany materiat/asortyment. Miejsce zloZenia
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prébek: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa. W  przypadku zaoferowania
asortymentu/materiatéw zgodnych z opisem przedstawionym w zatgczniku nr 2 prébki
nie s§ wymagane.

e) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaC poszczegdlne czeSci zamowienia w terminie
do 3 dni roboczych od daty zloZenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego, w godzinach
8:00-16:00 od poniedziatku do pigtku.

f) Oferowane materialty muszg by¢ fabrycznie nowe, nie noszgce $ladéw uszkodzen
zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

g) Wykonawca moze dostarczy¢ materialy biurowe, chemiczne, higieniczne i spozywcze
inne niz wymienione w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Warunkiem takiej
zmiany jest wyrazenie zgody przez Zamawiajgcego oraz dostarczenie o parametrach
rownych lub przewyZszajgcych parametry materiatéw biurowych, chemicznych,
higienicznych i spozywczych producentéw wskazanych w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Miejsce realizacji:

Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamodwienia na wtasny koszt, wiasnym Srodkiem
transportu do wskazanej w zamdwieniu siedziby Zamawiajgcego:

e ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa
e ul. Stawki 2, pietro 35, 00-193 Warszawa
e ul. Krdlewska 2, lokal 1U-23, 00-065 Warszawa

3. Termin realizacji zamdwienia: do 180 dni od zawarcia umowy.

4. Gwarancja: Wykonawca udziela gwarancji, Zze przedmiot zamdwienia jest fabrycznie nowy i
wolny od wad oraz, Ze moze by¢ uzytkowany zgodnie z przeznaczeniem.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzgdzone
w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwoSci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

6. Na oferte sktada sie:
a. formularz oferty przygotowany wedtug zatgcznika nr 1,
b. formularz asortymentowo-cenowy — przedmiot zamoéwienia wedtug zatgcznika nr 2,

c. petnomocnictwo — o ile Wykonawca ustanawia petnomocnika do wykonywania
czynno$ci w postepowaniu,

d. oswiadczenia Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014
oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczefAstwa narodowego
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wedtug zatgcznika nr 1.

7. Termin ztozenia oferty do dnia 18.10.2023 r.

8. Oferta moze by¢ ztlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

9. Oferte nalezy ztozyC drogg elektroniczng na adres: k.pacek@instytutpileckiego.pl
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10.

11.
12.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za poS$rednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line.

Termin zwigzania ofertg do 30 dni od dnia skfadania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

13. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej dla kazdej cze$ci zamdwienia Zamawiajgcy kierowat
sie bedzie nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:
Lp. Kryterium Waga
1. Cena (C) 100 %

14.

15.
16.

17.
18.

19.

Za najkorzystniejszg w danej czesci zamodwienia zostanie uznana oferta spetniajgca
wymagania okres$lone w zapytaniu ofertowym, ktérej cena bedzie najnizsza.

Cena oferty musi obejmowaC wszystkie koszty, jakie mogg powstaC w trakcie realizacji
zamowienia oraz uwzgledniaC takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
wykonawce.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz dwie lub wiecej ofert
uzyskato takg samg liczbe punktdéw, Zamawiajgcy zaprosi do ztozenia ofert dodatkowych,
przy czym Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaC cen/kosztéw
wyzszych niz w ztoZzonych pierwotnie ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwoS¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

Zamawiajgcy z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przewiduje
zawarcie umowy. Projekt Umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy informuje, ze na podstawie z art. 7 ust. 6 — 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwana dalej
»ustawa sankcyjna”, osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
tej ustawy, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia
publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podlegajg
karze pienieznej. Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 6 tej ustawy, nakfada Prezes Urzedu
Zamowien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokoSci do 20 000 000 zt. Na podstawie art. 7
ust. 5 ustawy sankcyjnej przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego rozumie sie
ztoZenie oferty. Na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca
2014 r. dotyczgcego Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie, zmienionego rozporzgdzeniem 2022/57, zwanego dalej
»Rozporzgdzeniem 833/2014", zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania zamdwienia

publicznego z udziatem podwykonawcow, dostawcow lub podmiotéw, na ktérych zdolnoSci
polega sie¢ w rozumieniu dyrektywy 2014/24/UE, o ktérych mowa w art. 5k tego
rozporzgdzenia w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartoS$ci zamowienia.

Osoba prowadzgca sprawe: k.pacek@instytutpileckiego.pl
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