
Warszawa, 11.10.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający - Instytut Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego, ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na

podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty

130 000 złotych w Instytucie Solidarności i Męstwa im. Witolda Pileckiego.

1. Przedmiot zamówienia:

a) Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów na potrzeby Instytutu
Pileckiego w został podzielony na trzy części.Wykonawca może złożyć ofertę na
wybrana przez siebie część:

● Część nr 1 sukcesywna dostawa materiałów biurowych,

● Część nr 2 - sukcesywna dostawa materiałów higienicznych i chemicznych,

● Część nr 3 - sukcesywna dostawa materiałów spożywczych ,

Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

b) Ilości wskazane w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego mają charakter szacunkowy i
Zamawiający nie gwarantuje ich całkowitej realizacji. Zostały określone w celu
porównania ofert. Zamawiający przewiduje zastosowanie prawa opcji w okresie
obowiązywania umowy. Określenie rodzaju i maksymalnej wartość opcji:

c) w przypadku konieczności zapewnienia dodatkowego asortymentu opisanego w
zapytaniu Zamawiający, zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji
polegającego na zwiększeniu poszczególnych ilości opisanych w zapytaniu ofertowym, w
zakresie zamówienia podstawowego do maksymalnej wartości 20% wartości umowy. W
przypadku konieczności zwiększenia dostaw planowanych materiałów Wykonawca
zobowiązuje się do ich dostawy w cenach określonych w złożonej ofercie.

d) Oferowane materiały muszą być zgodne ze szczegółowym opisem przedmiotu
zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. W przypadku
odniesienia się przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia do znaków
towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który
charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę lub
odniesienia się do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów
referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza aby oferowane rozwiązanie spełniało
inne wymagania, pod warunkiem zapewnienia spełnienia wszystkich cech, parametrów,
wydajności i funkcjonalności, które zostały określone w zapytaniu ofertowym
(rozwiązania równoważne). Wobec tego należy przyjąć, że gdy w treści zapytania
ofertowego (w tym w treści załączników), znajdują się odwołania do takich rozwiązań,
następuje po nich zwrot „lub równoważne”, zaś kryteria stosowane w celu oceny
równoważności, Zamawiający wskazuje każdorazowo przy danym rozwiązaniu. W
przypadku gdy opis przedmiotu zamówienia odnosi się do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, jeżeli Wykonawca powołuje
się na rozwiązania równoważne opisywane przez Zamawiającego, ma obowiązek
udowodnić w ofercie, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają
wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2). W takim
przypadku Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przed upływem terminu składania
ofert próbkę przedstawiającą proponowany materiał/asortyment. Miejsce złożenia
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próbek: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa. W przypadku zaoferowania
asortymentu/materiałów zgodnych z opisem przedstawionym w załączniku nr 2 próbki
nie są wymagane.

e) Wykonawca zobowiązuje się zrealizować poszczególne części zamówienia w terminie
do 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia przez Zamawiającego, w godzinach
8:00-16:00 od poniedziałku do piątku.

f) Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, nie noszące śladów uszkodzeń
zewnętrznych oraz uprzedniego używania.

g) Wykonawca może dostarczyć materiały biurowe, chemiczne, higieniczne i spożywcze
inne niż wymienione w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. Warunkiem takiej
zmiany jest wyrażenie zgody przez Zamawiającego oraz dostarczenie o parametrach
równych lub przewyższających parametry materiałów biurowych, chemicznych,
higienicznych i spożywczych producentów wskazanych w załączniku nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Miejsce realizacji:

Wykonawca będzie dostarczał przedmiot zamówienia na własny koszt, własnym środkiem
transportu do wskazanej w zamówieniu siedziby Zamawiającego:

● ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

● ul. Stawki 2, piętro 35, 00-193 Warszawa

● ul. Królewska 2, lokal 1U-23, 00-065 Warszawa

3. Termin realizacji zamówienia: do 180 dni od zawarcia umowy.

4. Gwarancja:Wykonawca udziela gwarancji, że przedmiot zamówienia jest fabrycznie nowy i
wolny od wad oraz, że może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem.

5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone
w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości
uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

6. Na ofertę składa się:

a. formularz oferty przygotowany według załącznika nr 1,

b. formularz asortymentowo-cenowy – przedmiot zamówienia według załącznika nr 2,

c. pełnomocnictwo – o ile Wykonawca ustanawia pełnomocnika do wykonywania

czynności w postępowaniu,

d. oświadczenia Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie

zamówienia dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014

oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, według załącznika nr 1.

7. Termin złożenia oferty do dnia 18.10.2023 r.

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.

9. Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną na adres: k.pacek@instytutpileckiego.pl
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10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem
Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych

narzędzi do przekazu wideo on-line.

11. Termin związania ofertą do 30 dni od dnia składania ofert.

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

13. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej dla każdej części zamówienia Zamawiający kierował
się będzie następującymi kryteriami i ich wagami:

Lp. Kryterium Waga

1. Cena (C) 100 %

Za najkorzystniejszą w danej części zamówienia zostanie uznana oferta spełniająca
wymagania określone w zapytaniu ofertowym, której cena będzie najniższa.

Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty, jakie mogą powstać w trakcie realizacji

zamówienia oraz uwzględniać także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez

wykonawcę.

14. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyż dwie lub więcej ofert
uzyskało taką samą liczbę punktów, Zamawiający zaprosi do złożenia ofert dodatkowych,

przy czym Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen/kosztów

wyższych niż w złożonych pierwotnie ofertach.

15. Zamawiający zastrzega możliwość przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami.

16. Zamawiający z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przewiduje

zawarcie umowy. Projekt Umowy stanowi załącznik nr 3 do zaproszenia.

17. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

18. Zamawiający informuje, że na podstawie z art. 7 ust. 6 – 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwana dalej

„ustawa sankcyjna”, osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1

tej ustawy, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia

publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego podlegają
karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6 tej ustawy, nakłada Prezes Urzędu
Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. Na podstawie art. 7
ust. 5 ustawy sankcyjnej przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się
złożenie oferty. Na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca

2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi

sytuację na Ukrainie, zmienionego rozporządzeniem 2022/57, zwanego dalej

„Rozporządzeniem 833/2014”, zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania zamówienia

publicznego z udziałem podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności
polega się w rozumieniu dyrektywy 2014/24/UE, o których mowa w art. 5k tego

rozporządzenia w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.

19. Osoba prowadząca sprawę: k.pacek@instytutpileckiego.pl
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